Na podlagi 24. in 25. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, &t. 94/07 s spremembami)
ravnateljica Srednje tehniSke in poklicne Sole Trbovlje po predhodnem mnenju reprezentativnega sindikata
izdaja

PRAVILNIK

o videonadzoru na Srednji tehnigki in poklicni $oli Trbovlje

l. SPLOSNA DOLOCBA
1. ¢len

Ta pravilnik podrobneje ureja nacin uporabe video nadzornega sistema (v nadaljnjem besedilu: sistem),
odrejanja snemanja, ravnanje s posnetki ter nadzor nad uporabo v Srednji tehnigki in poklicni $oli Trbovlje
(v nadaljnjem besedilu: zavod).

Il. NAMEN SISTEMA
2. clen

Za potrebe zagotavljanje varovanja ljudi in premoZenja z namenom, da se prepreéi skoda ali ugotovijo
okolis€ine nastanka $kode se na obmodju, kjer delodajalec opravija svojo dejavnost izvaja video nadzor in
sicer s snemanjem zunanjosti objekta, dostopa v objekt terv objektu zavoda.

3. ¢&len

Nacrt postavitve kamer je sestavni del naérta videonadzora.

lll. UVEDBA SISTEMA IN UPRAVLJANJE S SISTEMOM
4. ¢len

Video nadzor izvaja delodajalec, podatki in informacije v zvezi z njim so dosegljivi pri ravnateljici zavoda ali
od njega pisno pooblas¢eni osebi. Kadar se video nadzor snema so na posnetkih poleg slike razvidni tudi
datum in €as.

Za izdajo skiepa o videonadzoru, za pisno obve$lanje zaposlenih delavcev in za pridobitev mnenja
reprezentativnega sindikata je pristojna ravnateljica oz. njen namestnik.

Za odlotanje o upravitenosti vpogleda in dajanje informacij o posnetkih in o shranjevanju posnetkov na
prenosne medije je pristojna ravnateljica oz. njen namestnik (v nadaljnjem besedilu: odgovorna oseba).

Odgovorna oseba doloci zaposlene, ki so odgovorni za upravljanje s sistemom, za pregledovanje posnetkov
in vodenje evidence vpogledov (v nadaljnjem besedilu: pooblagéene osebe).

5. ¢len
O uporabi sistema se vodi evidenca dogodkov, ki so priloga pravilniku:
— spremembe nastavitev,
— okvare in tehni¢ne tezave pri delovaniju,
— servisne posege.

Evidenco vodijo pooblasfene osebe vzdrZevalca video nadzornega sistema, nadzira jih odgovorna oseba .



6. ¢len

Posnetki, ki se pridobijo s sistemom se hranijo skladno s predpisi, ki urejajo hrambo osebnih podatkov.
Videoposnetki se za Solske prostore hranijo najve€ 12 mesecev.

7.¢len
Videoposnetki se, &e ni zaznanih posebnosti, tekoce briSejo, najkasneje 30 dni od nastanka posnetka.

Ce snemalna naprava ne omogoéa teh zahtev, odgovorna oseba odredi ustrezno tehniéno resitev, in sicer
zmanjSanje kvalitete posnetkov (Stevilo slik na sekundo) ali krajSi ¢as hrambe posnetkov, skladno s
tehni€nimi zmozZnostmi snemalne naprave.

8. ¢len

Na prenosne medije se shranjuje posnetke posameznih izrednih dogodkov, kadar odgovorna oseba oceni,
da je treba posnhetek izrednega dogodka shraniti zaradi zagotovitve dokaznega gradiva v pritozbenem,
odskodninskem, disciplinskem ali kazenskem postopku. Posnetki na prenosnih medijih se hranijo v
ustreznem spisu, tako kot ostali osebni podatki.

Odgovorna oseba lahko tudi odredi, da se posnetki dologenih izrednih dogodkov shranijo na prenosne
medije za namen rekonstrukcije in analize izvajanja varovanja ter za usposabljanje.

Snemanje na prenosni medij odredi odgovorna oseba ali oseba, ki jo ta pooblasti. Praviloma se na prenosni
medij shrani vse posnetke, ki prikazujejo izredne dogodke in druge dogodke, za katere se oceni, da vplivajo
na varnostne razmere v objektih zavoda.

O vseh posnetkih iz prvega in drugega odstavka tega élena se vodi evidenca, ki vsebuje naslednje podatke:
datum in ¢as posnetka, Stevilko kamere, kratka vsebina, lokacija hrambe posnetka, datum brisanja ali
uniéenja posnetka ter kdo je odredil in kdo izvedel presnemavanje. Posnetki iz prvega in drugega odstavka
tega €lena se lahko hranijo le toliko &asa, kolikor je potrebno, da se doseze namen, za katerega se hranijo.

9. ¢len

Ce posnetki dolo&enega dogodka ali stanja kaZejo na sum kaznivega dejanja, je treba o tem obvestiti policijo.
Na pisno zahtevo policije se posnetek izrogi v tiskani obliki ali na prenosnem mediju.

10. ¢len

Pregled posnetkov izvajajo samo s strani odgovorne osebe pooblascene osebe. Pooblastila se hranijo v
kadrovsko splodnem sektorju.

11. ¢len

Dostop do nastavitev sistema s posebnim vstopnim geslom ima samo tista pooblagé¢ena oseba, ki ga pisno
pooblasti ravnateljica.

Pooblas¢ena oseba o nastavitvah sistema vodi poseben dnevnik ter vanj zabeleZi vrsto spremembe in kdo
jo je odredil.



12. &len

Obvestila o sistemu na podlagi 74. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, &t. 94/07 ~

uradno precis¢eno besedilo; v hadaljnjem besedilu: Zakon o varstvu osebnih podatkov) so nameétena ob
vsakem vhodu v sluzbene prostore objekta in v objektu samem - priloga tloris po etazah.

13. clen
Na obvestilih ob vhodih v objekte zavoda morajo biti podatki:
»OBJEKT JE VAROVAN Z VIDEONADZORNIM SISTEMOM«
Dodana je QR koda za dostop do podatkov o video nadzoru.

Telefonska Stevilka za pridobitev informacije, kje in koliko ¢asa se shranjujejo posnetki iz video nadzornega
sistema je: 041 680 285.

IV. TEHNICNE ZAHTEVE SISTEMA
14, ¢len

Sistem namesti in tehni¢no vzdrzuje pooblas€eni zunanji izvajalec, ki mora imeti licenco za izvajanje
tehni¢nega varovanja. Pogodba o poslovnem sodelovanju mora vsebovati doloéila o varovanju osebnih
podatkov v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov. Objekt varuje podjetje Sinet, d. 0. o.

15. ¢len

Lokacije namestitve kamer so dolo€ene v naértu videonadzora. Priloga &t. 1.

16. clen
Kamer ni dovoljeno namesg¢ati:

— v osebnih garderobah - slagilnicah, dvigalih, sanitarnih prostorih, u€ilnicah in pisarnah.

17. €len
Naprava za snemanje mora imeti naslednje funkcije:
— da je dostop do nastavitev mozen samo s posebnim vstopnim geslom,

— da je pregled posnetkov mozZen samo z individualnim geslom in da naprava beleZi vsak vstop v
pregledovalni del in zabeleZi, kdo in kdaj je vstopil v sistem pregledovanja posnetkov ter katere posnetke je
pregledoval (Stevilka kamere, ¢as posnetka od—do).

18. ¢len

Ce naprava za snemanje nima funkcij iz prejénjega &lena, se pregledovanje posnetkov vodi s posebno
evidenco, v katero se zabeleZi:

— ime in priimek osebe ali naziv organa, ki je posnetke pregledoval,
—datum in €as izvedbe pregleda,

— kateri posnetki so bili pregledovani (8tevilka kamere in ¢as posnetka od—do).



Naprava mora imeti tehni¢no resitev za snemanje na ustrezen prenosen medij (CD, DVD, USB klju¢, memo-
stik ...).

V. KONCNA DOLOCBA
19. ¢élen

Ta pravilnik pri¢ne veljati naslednji dan po objavi na oglasnih deskah, uporabljati pa se zaéne osmi dan po
objavi.

Trbovlje, 17. 2. 2023




