Ime in naziv upravljavca

Srednja tehniska in poklicna Sola Trbovlje
Sustarjeva kolonija 7a
1420 Trbovlje

Tel: 03 56 33 450 (tajnistvo)
E-naslov: tajnistvo@stps-trbovlje.si

Evidenca dejavnosti obdelave STPS Trbovlje

Odgovorna oseba in pooblascena oseba za varstvo osebnih podatkov (DPO)

Ravnatelj: Vesna Kralj
E-naslov: vesna.kralj@stps-trbovlje.si
Tel: 03 56 33 461

DPO: dr. Tatjana Novak
E-naslov: tatjana.novak@guest.arnes.si
Tel: 041 587 280

* ENKZ - Enotni nacrt klasifikacijskih znakov z roki hrambe za vzgojno-izobraZevalne zavode (vrtce, osnovne sole, zavode za vzgojo in izobraZevanje otrok in mladostnikov s posebnimi potrebami,
glasbene Sole, srednje sole, dijaske domove, visje strokovne Sole in organizacije za izobraZevanje odraslih)

St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
1 Evidenca o Pogodba o Uveljavljanja Zaposleni Podatki o Pooblasceni 7775, ZPI1Z in Dokumentarno | Razvidno iz Ravnatelj/ Podpora
zaposlenih zaposlitvi in pravic iz delavci delavcu (13/1(a) | zaposleniin drugi drzavni | gradivo trajno, | Pravilnika o tajnik VIZ zunanjega
delavcih Zakon o sistema ¢len ZEPDSV); obdelovalci: organi na elektronska obdelavi pogodbenega
evidencah na socialnega Podatki o ravnatelj, podlagi evidenca v osebnih izvajalca
podrocju delain | zavarovanjain delovnem tajnik VIZ, zakona Casu trajanja podatkov VASCO-SAOP,
socialne socialnega dovoljenju racunovodja delovnega zavoda Kadrovski
varnosti varstva, za (tujci) razmerja — kot program
(ZEPDSV) namen Podatki o doloca ZEPDSV MIZS - KPIS
zagotavljanja sklenjeni
statisti¢nega pogodbi o
spremljanja zaposlitvi
(13/1(c) ¢len
ZEPDSV);




Podatki o
prenehanju
pogodbe o
zaposlitvi
(13/1(¢) ¢len
ZEPDSV)
St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
2 Evidenca o Pogodba o Uveljavljanja Zaposleni Podatki o Pooblasceni 7775, ZP1Z in Dokumentarno | Razvidno iz Ravnatelj, Podpora
placah in zaposlitvi in pravic iz delavci delavcu (16/1(a) | zaposleniin drugi drzavni | gradivo trajno, | Pravilnika o racunovodija, zunanjega
stroskih dela ZEPDSV sistema ¢len ZEPDSV); obdelovalci: organi na elektronska obdelavi knjigovodja/ pogodbenega
socialnega Podatki o ravnatelj, podlagi evidenca v osebnih administrator izvajalca
zavarovanja in placah in tajnik VIZ, zakona Casu trajanja podatkov VASCO-SAOP,
socialnega nadomestilih racunovodija, delovnega zavoda Financ¢na
varstva, za plag, ki knjigovodja/ razmerja — kot izplacila —
namen bremenijo administrator doloca ZEPDSV MIZS - KPIS
zagotavljanja delodajalca
statisticnega (16/1(b) ¢len
spremljanja ZEPDSV);
Podatki o
drugih stroskih
dela (16/1(c)
&len ZEPDSV);
Podatki o
zakonsko
dolocenih
prispevkih za
socialno varnost
za posamezn.
delavca (16/1(¢)
&len ZEPDSV)
St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora




3 Evidenca o Pogodba o Uveljavljanja Zaposleni Podatki o Pooblasceni 7775, ZPI1Z in Dokumentarno | Razvidno iz Ravnatelj, Podpora
izrabi zaposlitvi in pravic iz delavci Stevilu zaposleniin drugi drzavni | gradivo trajno, | Pravilnika o tajnik VIZ zunanjega
delovnega ZEPDSV sistema opravljenih in obdelovalci: organi na elektronska obdelavi pogodbenega
casa social. zavar. neopravljenih ravnatelj, podlagi evidenca v osebnih izvajalca

in social. ur dela (18. ¢len | pomocnik zakona Casu trajanja podatkov VASCO-SAOP,
varstva, za ZEPDSV) ravnatelja, delovnega zavoda Evidenca
namen tajnik VIZ razmerja — kot delovnega
zagotavljanja racunovodja, dolo¢a ZEPDSV ¢asa
statisticnega knjigovodja/
spremljanja administrator
St. | 1. Naziv zbirke 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora

4 Evidence s Pogodba o Zagotavljanje | Zaposleni Podatki in Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj Podpora
podrocja zaposlitvi, varnosti in delavci potrdila o zaposleniin izvajalec Pravilnika o tajnik VIZ zunanjega
varnosti in ZEPDSV in zdravja pri zdravstvenih obdelovalci: medicine obdelavi pogodbenega
zdravja pri Zakon o delu pregledih, ravnatelj, dela, osebnih izvajalca
delu: varnosti in omejitvah, o tajnik VIZ pooblasceni podatkov
- evidenca s zdravju pri delu opravljenih strokovni zavoda
podrocja (2vzD-1), 28. usposabljanjih delavec za
preventivnih ¢len ZDR-1 zavarno delo in varnost pri
zdravstvenih preizkusih delu, drzavni
pregledov, prakticnega organi na
- evidenca znanja ter podlagi
usposabljanja poskodbah pri zakona
za varno delo delu
in preizkusih
prakticnega
znanja,

- evidenca
usposobljenosti
delavcev o
pozarni varnost
- evidenca o

poskodbah pri
delu




St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
5 Evidenca 86. Clen Zakona | lzvajanje Prijavljeni Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, Portal MIZS
prijavljenih o poklicnem in postopka kandidati za kandidatu za zaposleniin delavci Vodi se za Pravilnika o svetovalni (aplikacija
kandidatov za | strokovnem vpisa v Solo vpis v Solo vpis (86/3 ZPSI, obdelovalci: zavoda vsako Solsko obdelavi delavec VPIS)
vpis izobraZevanju 63/3 ZI0), svetovalni in Ministrstvo | leto posebej osebnih eAsistent/
(zPSl), 63. ¢len vsebuje ime in delavec, zaizobrazev., podatkov LoPolis
Zakona o izobr. priimek, spol, administrator | znanost in zavoda
odraslih (ZI0) in datum rojstva, eAsistenta $port (MIZS)
6. ¢len EMSO, e-naslov, | (LoPolisa)

Pravilnika o
Solski
dokumentaciji v
srednjesolskem
izobraZevanju
(Pravilnik)

VPIS v program
(pogodbeni
pravni temelj)

telefonsko
stevilko, davéno
Stevilko, kraj in
drZavo rojstva,
drzavljanstvo,
prebivalisce
(stalno in
zacasno) in
pridobljeno
izobrazbo
vsakega
kandidata, ki se
prijavi za vpis v
solo ter
podatke o
starsSih (osebno
ime,
prebivalisce,
telefonska
stevilka), in ime
in sedez zavoda,
kjer je
prijavljeni
koncal zadniji
razred oziroma
letnik, ime
izobraZevalnega
programa,




zadnji uspesno
koncani razred
oziroma letnik,
0 prvem tujem
jeziku, o ocenah
in drugih
podatkih v
skladu z merili
za vpis v zavoda
z omejitvijo
vpisa in
vpisnimi pogoji,
o ponavljanju
letnika, podatke
0 preusmeritvi v
drug program,
podatke o
usmerjanju
mladostnikov s
posebnimi
potrebami, o
prenosu prijave,
0 programu, na
katerega se
prijavlja

St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora

6 Evidenca 86. ¢len ZPSl, Izvajanje Vpisani Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, Portal MIZS
vpisanih in 63. ¢len ZIO postopka kandidati kandidatih zaposleniin delavci Vodi se po Pravilnika o svetovalni (aplikacija
evidenca in 6. ¢len vpisa in za (86/3 ZPSl, obdelovalci: zavoda izobraZzevalnih | obdelavi delavec VPIS)
vpisanih po Pravilnika potrebe 63/3 Z10), ravnatelj, in Ministrstvo | programih, osebnih CEUVIZ
letnikih, VPIS v program | dejavnosti -ime in priimek | tajnik VIZ, za izobraZev., | letnikih, podatkov eAsistent/
oddelkih in (pogodbeni zavoda in dijaka in osebe, | svetovalni znanost in oddelkih in zavoda LoPolis
skupinah v pravni temelj) MIZS, za vpisane v delavec, $port (MIZS) skupinah v
redovalnicah potrebe izredno izobr., strokovni redovalnicah,

spol, datum delavci za vsako




statisticnih rojstva, EMSO, Solsko leto
analiz e-naslov, posebej
telefonska
Stevilka, davcéna
Stevilka, kraj in
drZava rojstva,
drzavljanstvo,
prebivalisce in
predhodno
pridobljena
izobrazba
vpisanih
kandidatov,
morebitna
odlo¢ba o
usmeritvi
St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
7 Osebni list 86. ¢len ZPSl, Za potrebe Vpisani Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, eAsistent/
63. ¢len ZIO dejavnosti kandidati kandidatih zaposleniin delavci Vodi se za Pravilnika o tajnik VIZ LoPolis
in 6. ¢len zavoda, (86/3 ZPSl, obdelovalci: zavoda vsakega obdelavi
Pravilnika - za potrebe 63/3 Z10), ravnatelj, in Ministrstvo | vpisanega osebnih
VPIS v program MIZS, za - ime in priimek | svetovalni za izobraZev., | kandidata od podatkov
(pogodbeni potrebe dijaka in osebe, | delavec, znanost in vpisa v zavoda
pravni temelj) statisti¢nih vpisane v razredniki $port (MIZS) izobraZevanje
analiz izredno izobr., do koncanja
spol, datum izobraZevanja
rojstva, kraj in oz. do izpisa

drZava rojstva,
e-naslov,
telefonska
Stevilka, davcéna
Stevilka,
drZavljanstvo,




prebivalisce in
predhodno
pridobljena
izobrazba ter
podatki o
sploSnem
uénem uspehu,
opravljenih
izpitih,
napredovanju in
dokoncanju
izobraZevanja

St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
8 Maticna knjiga | 86. ¢len ZPSI, Za potrebe Vpisani Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, eAsistent/
63. ¢len ZIO spremljanja kandidati kandidatih zaposleniin delavci Vodi se od Pravilnika o tajnik VIZ LoPolis
in 6. ¢len poteka in (86/3 ZPSl, obdelovalci: zavoda vpisa do obdelavi
Pravilnika- zakljucka 63/3 ZI0) tajnik VIZ, in Ministrstvo | koncanja osebnih
VPIS v program | izobrazevanja -ime in priimek | strokovni za izobraZev., | izobraZevanja podatkov
(pogodbeni dijaka in osebe, | delavci znanost in oz. do izpisa zavoda —
pravni temelj) vpisane v zavoda $port (MIZS) maticne
izredno izobr., Knjige se
spol, datum hranijo v
rojstva, EMSO, zaklenjeni
e-naslov, ognjevarni
telefonska omari v arhivu
Stevilka, davcéna zavoda inv
Stevilka, kraj in eAsistentu

drZava rojstva,
drzavljanstvo,
prebivalisce in
predhodno
pridobljena
izobrazba




St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
9 Evidenca 86. ¢len ZPSI Spremljanje Dijaki, ki Podatki o dijaku | Pooblasceni Pooblasceni Vodise s Razvidno iz Ravnatelj, Aplikacija
podatkov o in 6. ¢len ter telesnega podajo (86/3 ZPSI) zaposleniin delavci soglasjem od Pravilnika o vodja aktiva SVZ | Sportno-
gibalnih 12.in 14. ¢len razvoja dijaka | soglasje -ime in priimek | obdelovalci: zavoda pridobitve obdelavi vzgojni karton
sposobnostih Pravilnika dijaka, spol, ucitelji in Ministrstvo | soglasja do osebnih 0z. MojSLOfit
in morfoloskih | (soglasje dijaka) datum, kraj in Sportne za izobraZev., | konca poukav | podatkov
znacilnosti drZava rojstva, vzgoje, ki znanost in Solskem letu zavoda
vpisanih prebivalisce in vodijo $port (MIZS) oz. do preklica
predhodno Sportno- soglasja
pridobljena vzgojni karton
izobrazba ter in evidence o
podatki o gibalnih
gibalnih sposobnostih
sposobnostihin | dijakov

morfoloskih
znacilnostih
dijaka, in sicer
telesna viSina,
voluminoznost
telesa, hitrost
alternativnih
gibov,
eksplozivna
mo¢,
koordinacija
gibanja telesa,
fizicna
vzdrzljivost
trupa, gibljivost,
misi¢na
vzdrzljivost
ramenskega
obroca in rok,
sprinterska
hitrost in
vzdrzljivost v
submaksimal.




kontinuiranem
naprezanju

St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
10 | Evidencao 86. ¢len ZPSl, Spremljanje Kandidati Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, Fizi¢na oblika
izpitih 63. ¢len ZIO izobraZevanja kandidatih zaposleniin delavci Vodi se po Pravilnika o svetovalni (izpolnjeni
in 6. ¢len in (86/3 ZPSl, obdelovalci: zavoda ter izpitnih rokih obdelavi delavec obrazci)
Pravilnika- napredovanja 63/3 Z10) ravnatelj, Ministrstvo za | in Solskih letih | osebnih eAsistent/
VPIS v program vsebuje prijavo tajnik VIZ, izobrazev., podatkov LoPolis
(pogodbeni k izpitu in svetovalni znanost in zavoda
pravni temelj) zapisnike o delavec, $port (MIZS)
izpitu s podatki tajnik SMK, in Drzavni
o kandidatih: tajnik SKzI, izpitni center
ime in priimek strokovni (RIC)
dijaka in osebe, delavci
vpisane v
izredno izobr.,
spol, datum
rojstva, EMSO,
e-naslov,
telefonska

Stevilka, davcéna
Stevilka, kraj in
drZava rojstva,
drzavljanstvo,
prebivalisce in
predhodno
pridobljena
izobrazba,
podatki o
izpitnih nalogah
oz. vprasanjih,
poteku izpita in
dosezenih
ocenah




1. Naziv zbirke

2. Pravna
podlaga

3. Namen
obdelave

4. Kategorije
posameznikov

5. Vrste
osebnih
podatkov

6. Notranji
uporabniki

7. Zunanji
uporabniki

8. Rok hrambe
(izbrisa) - ENKZ*

9. Nacin
zavarovanja

10.
Odgovorna
oseba
(skrbnik
zbirke)

11.
Informacijska
podpora

11

Evidenca o
dijakih, ki jih
obravnava
svetovalna
sluzba

86. ¢len ZPSI

ter6., 12, 13.

in 14. ¢len
Pravilnika
(soglasje
dijaka)

Pomoc in
svetovanje
dijakom, ki
potrebujejo
pomoc

Dijaki, ki
soglasajo z
obravnavo

Podatki o
dijakih (86/3
ZPSI)

-imein
priimek, spol,
datum rojstva,
kraj in drzava
rojstva,
drzavljanstvo,
prebivalisce in
predhodno
pridobljena
izobrazba ter
podatki o
druZinski in
socialni
anamnezi,
razvojni
anamnezi,
diagnosticnih
postopkih,
postopkih
strokovne
pomoci,
strokovna
mnenja drugih
institucij:
centrov za
socialno delo,
zdravstvenih
institucij,
svetovalnih
centrov oz.

Pooblasceni
zaposleniin

obdelovalci:

ravnatelj,
svetovalni
delavec

Pooblasceni
delavci
zavoda

trajno

5 let (A-vzoréno) -
prilagoditve

Vodi se s soglasjem od
pridobitve soglasja do
koncane obravnave,
vendar najdlje do
konca 3olske leta oz. do
preklica soglasja

Razvidno iz
Pravilnika o
obdelavi
osebnih
podatkov
zavoda

Svetovalni
delavec

Aplikacija
MIZS (dijaki s
posebnimi
potrebami)

vodise v

MS Word/
MS Excel
(prilagoditve)

10




vzgojnih
posvetovalnic

St. | 1. Naziv zbirke | 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe 9. Nacin 10. 11.

podlaga obdelave posameznikov | osebnih uporabniki uporabniki (izbrisa) - ENKZ* zavarovanja Odgovorna Informacijska
podatkov oseba podpora
(skrbnik
zbirke)

12 | Evidenca 86. ¢len ZPSl, Izvajanje Vpisani Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, CELVIZ,
vpisanih v 63. ¢len ZIO postopka kandidati kandidatih zaposleniin delavci Vodi se za vsakega Pravilnika o tajnik VIZ, eAsistent/
izredno in 6. ¢len vpisa, (86/3 ZPSI, obdelovalci: zavoda vpisanega kandidata od | obdelavi vodja 10 LoPolis
izobrazevanje | Pravilnika- spremljanje 63/2,3/Z10) ravnatelj, in MIZS vpisa v izobraZevanje osebnih

VPISv izobraZevanja — imein tajnik VIZ, do podatkov
program ter za priimek, spol, vodja IO, koncanja izobraZzevanja | zavoda—
(pogodbeni potrebe datum rojstva, | tajnik 5Kz, oz. izpisa seznami
pravni temelj) | opravljanja EMSO, e- tajnik SMK udeleZencev
izpitov in naslov, pri
dejavnosti telefonska izobraZevanju,
zavoda in Stevilka, informacije o
MIZS, za davéna poteku
potrebe Stevilka, kraj in izobraZevanja
statisticnih drZava rojstva,
analiz drzavljanstvo,
prebivalisce in
predhodno
pridobljena
izobrazba
St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora

13 | Evidencao 86. ¢len ZPSl, Spremljanje Kandidati Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, eAsistent/
preverjanjuin | 63. ¢len ZIO izobraZevanja kandidatih zaposleniin delavci Vodise v Pravilnika o pomocnik LoPolis
ocenjevanju in 6. ¢len (86/3 ZPSl, obdelovalci: zavoda ter redovalnicah obdelavi ravnatelja,
znanja Pravilnika- 63/3 ZI0) ravnatelj, Ministrstvo za | za vsakega osebnih tajnik VIZ

VPIS v program -ime in priimek | svetovalni izobrazev., vpisanega podatkov
(pogodbeni dijaka in osebe, | delavec, znanost in kandidata od zavoda
pravni temelj) vpisane v strokovni $port (MIZS) vpisa v

izredno izobr., delavci in Drzavni izobraZevanje

11




spol, datum izpitni center | do koncanja
rojstva, kraj in (RIC) izobraZevanja
drZava rojstva, oz. izpisa, po
e-naslov, tel. st. oddelkih,
davcna stevilka, letnikih oz.
drzavljanstvo, skupinah
prebivalisce in
predhodno
pridobljena
izobrazba ter
podatki o
sploSnem
uénem uspehu,
opravljenih
izpitih,
napredovanju in
dokoncanju
izobraZevanja
St. | 1. Naziv zbirke | 2. Pravna podlaga 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna | 11.
obdelave posameznikov | osebnih uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
podatkov ENKZ* (skrbnik zbirke) | podpora
14 | Evidenca 86. ¢len ZPSI, 63. Spremljanje Kandidati Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, CEUVIZ
izdanih clen ZIO izobraZevanja kandidatih zaposleniin delavci Vodi se za Pravilnika o tajnik VIZ eAsistent/
dokumentov o | in 6. ¢len Pravilnika (86/3 ZPSl, obdelovalci: zavoda ter vsakega obdelavi LoPolis
koncanem - 63/3 ZI0) ravnatelj, Ministrstvo vpisanega osebnih Aplikacija
izobrazevanju | VPIS v program vsebuje ime in tajnik VIZ, za izobraZev., | kandidata od podatkov eRIC
(pogodbeni pravni priimek dijaka tajnik SMK, znanost in vpisa v zavoda
temelj) in osebe, tajnik SKzI, $port (MIZS) izobraZevanje | - evidence se
vpisane v svetovalni in Drzavni do koncanja hranijo v arhivu
izredno delavec, izpitni center | izobraZevanja
izobraZevanje, strokovni (RIC) oz. izpisa
spol, datum delavci
rojstva, kraj in (razredniki)
drZavo rojstva,
e-naslov, tel.
stevilko, davéno
Stevilko,

12




drzavljanstvo,
prebivalisce in
predhodno
pridobljeno
izobrazbo ter
podatke o
sploSnem
u¢nem uspehu,
opravljenih
izpitih,
napredovanju
in dokoncanju
izobraZevanja
(podatke o
izdanih
spric¢evalih)

1. Naziv zbirke

2. Pravna podlaga

3. Namen
obdelave

4. Kategorije
posameznikov

5. Vrste
osebnih
podatkov

6. Notranji
uporabniki

7. Zunanji
uporabniki

8. Rok hrambe
(izbrisa) -
ENKZ*

9. Nacin
zavarovanja

10. Odgovorna
oseba
(skrbnik zbirke)

11.
Informacijska
podpora

15

Evidenca o
starsih dijakov

86. ¢len ZPSI

ter 6., 12.in 14.
¢len Pravilnika
(privolitev/soglasje)

Za potrebe
dejavnosti
zavoda, za
potrebe MIZS,
za potrebe
statisti¢nih
analiz

Dijaki, ki so
vpisani v Solo,
starsi oz.
zakoniti
zastopniki
dijakov

Podatki o
dijakih (86/3
ZPSl)

- ime in priimek
dijaka, spol,
datum, kraj in
drZava rojstva,
drzavljanstvo,
prebivalisce in
podatki starsih
oz. zakonitih
zastopnikih
(ime in priimek,
naslov prebival.
oz. naslov, na
katerem so
dosegljivi,
telefonska
Stevilka

Pooblasceni
zaposleniin

obdelovalci:

ravnatelj
svetovalni
delavec,
razredniki

Pooblasceni
delavci
zavoda

in Ministrstvo
zaizobrazev.,
znanost in
$port (MIZS)

Vodise s
soglasjem od
pridobitve
soglasja do
konca 3olske
leta oz. do
preklica oz.
izpisa

Razvidno iz
Pravilnika o
obdelavi
osebnih
podatkov
zavoda

Ravnatelj,
svetovalni
delavec

eAsistent/
LoPolis

13




St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
16 | Evidencao 86. ¢len ZPSl, Spremljanje Kandidati Zapisniki sej Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, CEUVIZ
zakljucnih 63. ¢len ZIO zaklju¢nega (dijakiin izpitnega zaposleniin delavci Vodi se za Pravilnika o tajnik SKzI eAsistent/
izpitih oziroma | in 6. Clen izpita oz. osebe, odbora (86/3 obdelovalci: zavoda ter vsak izpitni rok | obdelavi tajnik SMK LoPolis
poklicni Pravilnika poklicne vpisane v ZPSI, 63/3 ZI0) ravnatelj, Ministrstvo za | in Solsko leto osebnih Aplikacija
maturi VPIS v program mature izredno tajnik SKzI, izobrazev., posebej. podatkov eRIC
- podevidenca | (pogodbeni izobraZevanje tajnik SMK, znanost in zavoda
zapisnikov sej pravni temelj) vodja 10 $port (MIZS)
izpitnega in Republiski
odbora za izpitni center
zakljucni izpit (RIC)
(poklicne
mature)
St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
17 | Evidencao 86. ¢len ZPSl, Spremljanje Kandidati Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, CEUVIZ
zakljucnih 63. ¢len ZIO zaklju¢nega (dijakiin kandidatih zaposleniin delavci Vodi se za Pravilnika o tajnik SKzI eAsistent/
izpitih oziroma | in 6. Clen izpita oz. osebe, (86/3 ZPSI, 63/3 | obdelovalci: zavoda ter vsak izpitni rok | obdelavi tajnik SMK LoPolis
poklicni Pravilnika poklicne vpisane v ZIO) imein ravnatelj, Ministrstvo za | in Solsko leto osebnih Aplikacija
maturi VPIS v program mature, izredno priimek dijaka tajnik SKzI, izobrazev., posebej podatkov eRIC
- podevidenca | (pogodbeni zakljucka izobraZevanje | in osebe, tajnik SMK, znanost in zavoda
zapisnikov o pravni temelj) izobrazevanja vpisane v vodja 10 $port (MIZS)
zakljucnih izredno in Republiski
izpitih izobraZevanje, izpitni center
(poklicne spol, datum (RIC)
mature) rojstva, EMSO,
e-naslov,
telefonska

Stevilka, davcéna
Stevilka, kraj in

14




drZava rojstva,
drzavljanstvo,
prebivalisce in
predhodno
pridobljena
izobrazba ter
podatki o
poteku pisnega
oziroma
ustnega dela
izpita oziroma
prakti¢nega in
teoreti¢nega
dela izpita,
izpitnih nalogah
oziroma
vprasanjih in
ocenah pri
posameznem
delu izpita in
sploSnem
uspehu pri
zakljucn.
izpitu/poklicni
maturi

St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
18 | Evidencao 86. ¢len ZPSl, Spremljanje Kandidati Seznam vseh Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Ravnatelj, CEUVIZ
zakljucnih 63. ¢len ZIO zaklju¢nega (dijakiin kandidatov, zaposleniin delavci Vodi se za Pravilnika o tajnik SKzI eAsistent/
izpitih oziroma | in 6. ¢len izpita oz. osebe, prijavljenih k obdelovalci: zavoda ter vsak izpitni rok | obdelavi tajnik SMK LoPolis
poklicni Pravilnika poklicne vpisane v izpitu in seznam | ravnatelj, Ministrstvo za | in Solsko leto osebnih Aplikacija
maturi - VPIS v program mature, izredno kandidatov, ki tajnik SKzI, izobrazev., posebej podatkov eRIC
podevidenca (pogodbeni zakljucka izobraZevanje | so opravljali tajnik SMK, znanost in zavoda
porocilo o pravni temelj) izobraZevanja zakljuéni izpit, tajnik VIZ, $port (MIZS)
zakljuénem splosni podatki vodja 10 in Republiski

o izpitnih

15




izpitu (poklicni
maturi)

rezultatih pri
posameznih
predmetih in
sploSnem
uspehu ter
drugih splo3nih
podatkih o
zakljuénem
izpitu/poklicni
maturi

izpitni center
(RIC)

St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
19 | Evidencao Privolitev Obvescanje Starsi dijakov Podatki o Pooblasceni / Do zakljucka Razvidno iz Ravnatelj eAsistent/
e-naslovih starsev, zasebnem e- zaposleniin izobraZevanja Pravilnika o LoPolis
starSev povezano s naslovu starsa obdelovalci: dijaka obdelavi
Solanjem ravnatelj, osebnih
njihovih otrok svetovalni podatkov
delavec, zavoda
razredniki
St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
20 | Evidenca 86. ¢len ZPSI Vrednotenje Kandidati Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Svetovalni Evidenca v
izdanih odlocb | in 6.in 13. ¢len oz. kandidatih zaposleniin delavci Pravilnika o delavec dokumentu
na prviin Pravilnika in priznavanje (86/3 ZPSI) obdelovalci: zavoda obdelavi MS Word/
drugi stopnjiv | ZVPI izobraZevanja osebno ime, ravnatelj, in Ministrstvo osebnih MS Excel
postopku letnica rojstva, svetovalni za izobraz., podatkov
priznavanja spolin delavec, znanost in zavoda
izobraZevanja drzavljanstvo, razredniki, $port (MIZS)
podatki o izdani | drugi
odlocbi: Stevilka | strokovni
in datum izdane | delavci

odlocbe,
podatki o listini
o izobrazZevan.:

16




ime v izvorni
obliki oziroma
njeni
transkripciji, na
podlagi katere
je bila izdana
odlocba, datum
izdaje, drzava
izdaje in ime
institucije, ki jo
je izdala;
podatke o
izobrazevalnem
programu,
podrocju
oziroma smeri,
razredu, letniku,
semestru,
modulu, v
katerega se
oseba, na
katero se
odloc¢ba nanasa,
vkljucuje

St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
21 | Evidencao 63. ¢len ZIO- Spremljanje Kandidati Podatki o Pooblasceni Pooblasceni trajno Razvidno iz Vodja IO CEUVIZ
izdanih javnih | VPISv program | izobraZevanja kandidatih zaposleniin delavci Pravilnika o eAsistent/
listinah (pogodbeni (63/2,3 Z10) obdelovalci: zavoda ter obdelavi LoPolis
pravni temelj) ravnatelj, MIZS in osebnih Aplikacija
tajnik SKzI, Drzavni izpitni podatkov eRIC
tajnik SMK, center (RIC). zavoda
strokovni
delavci.
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St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
22 | Evidenca Pogodba o Urejanje Dijaki na Podatki o dijaku | Pooblasceni pogodbeni 5 let Razvidno iz Ravnatelj, Evidenca v
dijakov na prakticnem pravic in delovni praksi | (imein priimek, | zaposleniin partnerji, Pravilnika o organizatorji dokumentu
delovni praksi izobraZevanju, obveznosti oz. datum in kraj obdelovalci: 77785, ZP1Z, obdelavi PUD oz. prakt. MS Word/
(PUD) in dogovor o pogodbenih pocitniskem rojstva, EMSO, ravnatelj, drugi osebnih izobraZevanja MS Excel
pocitniSkem pocitniskem strank pri delu stalno ali racunovodja uporabniki v podatkov
delu delu izvajanju zacasno organizator skladu z zavoda
prakticnega prebivalisce, PUD oz. prakt. | ZVOP-1in
izobrazevanja telefonska izobr. drugimi
oz. delovne Stevilka, davcna predpisi
prakse ter za Stevilka, osebni
druge uradne racun in banka,
namene v pri kateri je
skladu z odprt, posel,
zakonom predmet
pogodbe,
trajanje
usposabljanja
oz. prakti¢nega
izobraZevanja,
viSina nagrade,
vajenistvo
St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
23 | Evidenca Privolitev Objava Dijaki Rezultati, Pooblasceni / Do zakljucka Razvidno iz Ravnatelj, Evidenca v
privolitev rezultatov, dosezki, zaposleniin izobraZevanja Pravilnika o tajnik VIZ, dokumentu
(objava fotografij... fotografije... obdelovalci: (privolitev obdelavi svetovalni MS Word,
rezultatov, ravnatelj, uni¢imo 5 let osebnih delavec eAsistent/
dosezkov, tajnik VIZ, po koncu podatkov LoPolis
fotografij...) svetovalni izobraZevanja zavoda
delavec, oz. izbrisa,
strokovni razen, ko velja
delavci, tudi po zaklj.
razredniki Solanja)
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St. | 1. Naziv zbirke | 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | osebnih uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
podatkov ENKZ* (skrbnik zbirke) | podpora
24 | Evidenca 17. ¢len Zakona | Za potrebe Dijaki, Podatki o Pooblasceni Ministrstvo 2 leti (OZ 5 Razvidno iz Ravnatelj, eAsistent/
Solske o Solski organizacije prijavljeni na dijakih in zaposleniin za izobraZev., | let) od Pravilnika o koordinator LoPolis,
prehrane prehrani Solske prehrane | Solsko starsih oz. obdelovalci: znanost in zakljucka obdelavi $olske prehrane | portal MIzS
(zSolPre-1) in uveljavljanja prehrano in skrbnikih (17/1 | koordinator $port (MIZS) vsakega osebnih (aplikacija
0z. priznavanja njihovi starsi ZSolPre-1) Solske Solskega leta, podatkov Solska
pravic dijakov oz. skrbniki prehrane, v katerem je zavoda prehrana)
do tajnik VIZ, dijak CEUVIZ
subvencionirane racunovodja upravicen do
Solske prehrane
prehrane, za
zaracunavanje
placila za Solsko
prehrano
starSem ter za
potrebe
statisti¢nih
analiz
(identiteta
posameznika ne
sme biti
razvidna)
St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
25 | Evidenca 30. ¢len GDPR, Seznam Odgovornein | Imenain Pooblasceni Ministrstvo za | Trajno Razvidno iz Ravnatelj, Evidenca v
pogodbenih 11.in 26. ¢len pogodbenih kontaktne priimki, kontakti | zaposleniin izobrazev., Pravilnika o tajnik VIZ dokumentu
obdelovalcev ZVOP-1 obdelovalcev osebe odgovornih in obdelovalci: znanost in obdelavi MS Word/
kontaktnih oseb | ravnatelj, $port (MIZS) osebnih MS Excel
pooblascene podatkov
osebe zavoda
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St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
26 | Evidencao 46. in 66. Clen Komunikacija Clani sveta Ime in priimek, Pooblasceni Vsi 5 let Razvidno iz Ravnatelj, eAsistent/
Clanih sveta ZOFVI, Sklep o med Clani starsev ali kontaktni zaposleniin uporabniki Pravilnika o tajnik VIZ LoPolis,
starSev in ustanovitvi VIZ, | sveta starSev sveta zavoda podatki obdelovalci: spleta obdelavi evidenca v
sveta zavoda Zakon o zavodih | ali sveta (e-naslov, ravnatelj, osebnih dokumentu
(22), privolitev zavoda telefonska tajnik VIZ, podatkov MS Word
Stevilka) predsednik zavoda
sveta starSev
in sveta
zavoda
St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
27 | Evidenca 119. ¢len ZOFVI, | Evidenca Studenti, ki se | Ime in priimek Pooblasceni Fakulteta 5 let Razvidno iz Ravnatelj, Evidenca v
podatkov o 33. ¢len ZVis Studentov na izobrazujejo Studenta in zaposleniin Pravilnika o tajnik VIZ dokumentu
izvajanju pedagoski za pedagoski mentorja, obdelovalci: obdelavi MS Word/
strokovne praksi poklic fakulteta, ravnatelj, osebnih MS Excel
prakse program mentor na podatkov
Studentov v Soli, tajnikVIZ, zavoda
zavodu racunovodja
St. | 1. Naziv zbirke 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunanji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
28 | Evidencao Statut SVIZ Zagotavljati Zaposleni v Ime in priimek Sindikalni sviz Za Cas Clanstva | Razvidno iz Sindikalni Evidenca v
Clanih Slovenije, pravice zavodu, ki so zaposlenega, zaupnik, Slovenije in Se 15 let od Pravilnika o zaupnik dokumentu
sindikata SVIZ Pravilniki SVIZ ¢lanom SVIZ ¢lani sindikata | rojstni datum, racunovodja zakljucka varovanju MS Word/
ter izvajanje (imein ime zavoda in koledarskega osebnih MS Excel
Privolitev sindikalne inz | priimek, naslov, stalno leta, v katerem | podatkov
(pristopna njimi letnica rojstva, | bivalisce je prenehalo
izjava) povezane (upokojeni ¢lanstvo
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aktivnosti
evidenca
¢lanstva,
¢lanarina,
pravna
pomoc,
izobraZevanje
pocitniske
kapacitete,
razlicne
oblike pomoci

¢lanska
sStevilka)

¢lani), stopnja
izobrazbe,
delovno mesto
e-naslov

St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) | podpora
29 | Evidenca 12.,24.in 75, Varovanje — Vsi Posnetek Pooblasceni Pooblasceni Najvec 12 Razvidno iz Ravnatelj Video-
uporabe video | 76. ¢len posamezniki posamezniki, posameznika zaposleniin delavci mesecev od Pravilnika o nadzorni
nadzornega ZVOP-1 in ki vstopajo v (slika), obdelovalci: zavoda, dneva video- sistem
sistema (VNS) (zakoniti premoZenje enote zavoda datum in ¢as ravnatelj organi, nastanka nadzornem
interes) vstopa / izstopa pristojni za posnetka oz. sistemu in
Seznam kamer, odkrivanjein | glede na Pravilnika o
evidenca pregon dolocbe obdelavi
prekinitev kaznivih zakona osebnih
snemanja, dejanj, podatkov
uporabe drugi zavoda
posredovanja in uporabniki v
brisanja skladu z
videoposnetkovin ZVOP-1
unicevanja
medijev
St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih podatkov 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok 9. Nacin 10. 11.
podlaga obdelave posameznikov uporabniki uporabniki hrambe zavarovanja Odgovorna Informacijska
(izbrisa) - oseba podpora
ENKZ* (skrbnik
zbirke)
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30 | Evidenca 105. ¢len Spremljanje zaposleni Ime in priimek, izobraZevanje/ | Pooblasc¢eni / Za Cas Razvidno iz Ravnatelj, Evidenca v
podatkov o ZOFVI, 170. | izobrazevanj, izpopolnjevanje/usposabljanje, | zaposleniin zaposlitve Pravilnika o tajnik VIZ dokumentu
izobrazevanjih, | ¢len ZDR-1 izpopolnje- obdelovalci: delavca oz. obdelavi MS Word/
izpopolnjev. in vanj in ravnatelj, najmanj 2 osebnih MS Excel
usposabljanjih usposabljanj tajnik VIZ leti (5 po OZ | podatkov
zaposlenih zaposlenih in ENKZ), zavoda

razen e
projekt ne
zahteva
drugace
St. | 1. Naziv zbirke 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora

31 | Evidenca 30. ¢len GDPR Seznam Odgovorna Ime in priimek Pooblasceni KPK 5 let Razvidno iz Ravnatelj Elektronski
prijavljenih 26. ¢len ZVOP-1 | prejemnikov oseba za odgovorne zaposleni in Pravilnika o (odgovorna obrazec KPK,
daril 30. ¢len ZIntPK daril in vrste vodenje osebe za obdelovalci: obdelavi oseba za evidenca v

daril seznama vodenje ravnatelj, osebnih vodenje dokumentu

prejetih daril, seznama odgovorna podatkov seznama MS Word/
prejemnik prejetih daril, oseba za zavoda prejetih daril) MS Excel
darila, prejemnika in vodenje
darovalec darovalca seznama

darila, ki prejetih daril

presega 50 €,

tel. $t. odgovor.

osebe za

vodenje

seznama

prejetih daril

St. | 1. Naziv zbirke 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.

podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
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32 | Evidenca 24.in 25. ¢len Dostop do Vlagatelj Ime in priimek Pooblasceni / 5 let Razvidno iz Ravnatelj Elektronska
dostopov do ZVOP-1 lastnih OP vlagatelja in zaposleniin Pravilnika o (tajnik VIZ) evidenca vseh
osebnih (oz. do OP njegovi obdelovalci: obdelavi orodij za
podatkov mladoletnih kontaktni ravnatelj, osebnih obdelavo OP

otrok) in 1JZ podatki tajnik VIZ podatkov VASCO-SAOP
zavoda eAsistent/
LoPolis
St. | 1. Nazivzbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) | podpora

33 | Evidencao 22. ¢len ZVOP- | Sledenje Sedanji in bivsi | Glede na Pooblasceni Organi po 5let (A) Razvidno iz Ravnatelj Delovodnik
posredovanju 1 posredovanih | dijaki, zaprosilo/zahtevek | zaposleniin zakonu (npr. Pravilnika o tajnik VIZ
osebnih podatkih Studenti, obdelovalci: CSD, Policija, obdelavi
podatkov zaposleni, ravnatelj, MNZ...) osebnih

svetovalni podatkov
delavec, zavoda
tajnik VIZ
St. | 1. Naziv zbirke 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora

34 | Evidencao Pravilnik o Evidenca Zaposleni Ime in priimek, Pooblasceni / 5 let Razvidno iz Ravnatelj, Evidenca v
uporabi dodeljevanjuin | uporabe vrsta zaposleniin Pravilnika o tajnik VIZ dokumentu
sluzbenih uporabi sluzbenih sluzbenega obdelovalci: obdelavi MS Word/
sredstev sluzbenih sredstev sredstva ravnatelj, osebnih MS Excel

sredstev (npr. racunovodia, podatkov
telefonov, tajnik VIZ zavoda
racunalnikov...)
St. | 1. Nazivzbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki hrambe zavarovanja oseba Informacijska
(izbrisa) - (skrbnik zbirke) | podpora
ENKZ*

35 | Evidenca 82. ¢len ZVOP- | Seznam Vstopajoci Osebno ime, st. in Pooblasceni Varnostna 3 leta od vpisa | Razvidno iz Ravnatelj, Evidenca v
podatkov o 1 vstopajocih in/ali vrsta osebnega zaposleniin sluzba Pravilnika o tajnik VIZ dokumentu
vstopih in/ali izstopajoci dokumenta, naslov | obdelovalci: obdelavi MS Word/
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izstopih v in/ali stalnega/zaCasnega | ravnatelj, osebnih MS Excel
zavod izstopajocih prebivalisca, tajnik VIZ podatkov
zaposlitev, datum, zavoda
ura, razlog vstopa
in izstopa
St. | 1. Naziv zbirke | 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok 9. Nacin 10. Odgovorna | 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki hrambe zavarovanja oseba Informacijska
(izbrisa) - (skrbnik podpora
ENKZ* zbirke)

36 | Evidenca 33, 34.in57. BeleZzenje in Zaposleni, Ime in priimek osebe Pooblasceni IPin drugi Najmanj Razvidno iz Ravnatelj Evidenca v
zaznanih ¢len GDPR hranjenje obiskovalci prijavitelja krsitve, zaposleniin organi na 2 leti (5 po Pravilnika o dokumentu
notranjih vseh zaznanih | zavoda, na datum in ura dogodka obdelovalci: podlagi 02) varovanju MS Word/
krsitev krsitev katere se in prijave, opis krsitve, ravnatelj, zakona osebnih MS Excel

varstva krsitev nanasa | ime in priimek pomocnik podatkov

osebnih pooblas¢ene/odgovorne | ravnatelja, zavoda

podatkov osebe, datum in ura tajnik VIZ

(unicenje, seznanitve in podpis

izguba,

razkritje,

sprememba,

nepooblascen

dostop do OP)

St. | 1. Naziv zbirke | 2.Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok 9. Nacin 10. Odgovorna | 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki hrambe zavarovanja oseba Informacijska

(izbrisa) - (skrbnik podpora
ENKZ* zbirke)

37 | Evidenca Privolitev, lzvedba Osebe, ki so Ime, priimek, delovno Pooblasceni Pogodbeni Podatki se Razvidno iz Ravnatelj, Evidenca v
udeleZencev pogodba strokovnega se prijavile na | mesto, elektronski zaposleniin obdelovalci hranijo 5 let, | Pravilnika o tajnik VIZ oz. dokumentu
strokovnega posveta, strokovni naslov. obdelovalci: (za spletno razen Ce obdelavi skrbnik MS Word/
posveta posredovanje | posvet. organizacijski | prijavo, projekt ne osebnih evidence MS Excel

s tem odbor vzdrzevalci zahteva podatkov
povezanih spletne drugace zavoda
gradiv, strani...)

posredovanje

potrdil o

udelezbi na

posvetu,
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obvescanje o

podobnih
dogodkih v
organizaciji
zavoda
St. | 1. Naziv zbirke 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
38 | Evidenca 119. ¢len ZOFVI, | Evidenca Studenti, kise | Ime in priimek Pooblasceni Fakulteta 5 let Razvidno iz Ravnatelj, Evidenca v
podatkov o 33. ¢len ZVSI Studentov na | izobraZujejo za | Studentain zaposleniin Pravilnika o tajnik VIZ oz. dokumentu
izvajanju pedagoski pedagoski mentorja, obdelovalci: obdelavi racunovodja MS Word/
strokovne praksi poklic fakulteta, ravnatelj, osebnih MS Excel
prakse program racunovodja, podatkov
Studentov v tajnik VIZ, zavoda
zavodu mentor
St. | 1. Naziv zbirke 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
39 | Evidenca 22. ¢len Zakona | Zaradi Zaposleni Ime in priimek, Pooblasceni / Do izpolnitve V zavarovani Ravnatelj Evidenca v
cepljenja o nalezljivih zagotavljanja telefonska zaposleniin namena omariv dokumentu
zaposlenih boleznih (ZNB) zdravja in Stevilka, datum obdelovalci: tajnistvu/ MS Word/
proti SARS varnosti na rojstva ravnatelj, pisarni MS Excel
COov-2 delovnem datum pomocnik ravnatelja
mestu cepljenja, ravnatelja,
datum poteka tajnik VIZ
zascite
St. | 1. Naziv zbirke 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
40 | Evidenca 31. ¢len ZNB, Zaradi Zaposleni Ime in priimek, Pooblasceni / Do izpolnitve V zavarovani Ravnatelj Evidenca v
rezultatov 5.in 6. ¢len zagotavljanja datum zaposleni in namena, tj. 7 omariv dokumentu
testiranja Odredbe o zdravja in testiranja obdelovalci: dni oz. najvec tajnistvu/ MS Word/
zaposlenih na izvajanju varstva na 30 dni pisarni MS Excel,
SARS COV-2 posebnega ravnatelja e-posta
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presejalnega delovnem ravnatelj,
programa za mestu pomocnik
zgodnje ravnatelja,
odkrivanje tajnik VIZ
okuzb z virusom
SARS-CoV-2 za
osebe, ki
opravljajo
dejavnost
vzgoje in
izobraZevanja,
prvi odstavek
48. ¢lena ZDR-1
St. | 1. Naziv zbirke 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
41 | Evidenca Odlok o nacinu Zaradi Zaposleni Ime in priimek, Pooblasceni / Do izpolnitve Razvidno v Ravnatelj Pisni
rezultatov izpolnjevanja zagotavljanja datum zaposleniin namena oz. pravilniku o dokumenti
samotestiranja | pogoja zdravja in samotestiranja, | obdelovalci: najvec 30 dni. varovanju (podpisana
zaposlenih na prebolevnosti, varstva na rezultat ravnatelj, osebnih izjava oz.
SARS COV-2 cepljenjain delovnem samotestiranja pomocnik podatkov, v evidencni list
testiranja za mestu ravnatelja, zavarovani zaposlenega)
zajezitev tajnik VIZ omariv
Sirjenja okuzb z tajnistvu/
virusom SARS- pisarni
CoV-2 (Uradni ravnatelja
list RS, st.
142/21)
St. | 1. Naziv zbirke 2. Pravna 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste osebnih | 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe | 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
podlaga obdelave posameznikov | podatkov uporabniki uporabniki (izbrisa) - zavarovanja oseba Informacijska
ENKZ* (skrbnik zbirke) podpora
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42 | Evidenca Odlok o nacinu Zaradi Zaposleni Ime in priimek Pooblasceni / Do izpolnitve V zavarovani Ravnatelj Pisni
zaposlenih, ki izpolnjevanja zagotavljanja zaposleniin namena omariv dokumenti
izpolnjujejo pogoja zdravja in obdelovalci: (veljavnost tajnistvu/ (podpisana
pogoj PC prebolevnosti, varstva na ravnatelj, dokazila) oz. pisarni izjava
(prebolevnik cepljenjain delovnem pomocnik najdlje 3 ravnatelja zaposlenega)
oz. cepljen) testiranja za mestu ravnatelja, mesece po
zajezitev tajnik VIZ izpolnitvi
Sirjenja okuzb z namena
virusom SARS-
CoV-2 (Uradni
list RS, st.
142/21)
St. | 1. Naziv zbirke 2. 3. Namen 4. Kategorije 5. Vrste 6. Notranji 7. Zunaniji 8. Rok hrambe 9. Nacin 10. Odgovorna 11.
Pravna | obdelave posameznikov | osebnih uporabniki uporabniki (izbrisa) - ENKZ* zavarovanja oseba Informacijska
podlaga podatkov (skrbnik zbirke) podpora
43 | Evidencaizvajanja | 30(5)in | Za Zaposleni, Imein Pooblasceni Arnes Osebnih podatkov se ne | Dostop do Ucitelj/predavatelj | Arnes,
pouka na daljavo 6(1)e udelezen. udelezenci priimek, zaposleniin (Pogodbeni hrani, briSejo se sprotno | vsakokratne za izvajanje Zoom/Teams
preko clen izobraZevan. | izobrazevanja | videoposnetek | obdelovalci: obdelovalec ob poteku seje (npr. videokonferencv (Office 365)
videokonferencnih | Splosne | je obdelava z zvokom ucitelji/predavatelji | Zoom Video komunikacije/posamezni | uéne ure/ure | svojem razredu
sistemov uredbe | potrebna za udelezenca Communications, | deli pouka/predavanja predavanja) Osebne
z uporabo izvajanje izobraZevanja, Inc.;)/MS Teams se lahko snemajo in se je omejen podatke se
platforme naloge v ucitelja (Office 365) hranijo najvec do konca zgolj za prenasa v
Zoom/MS Teams javnem tekocega Solskega leta. povabljene ZDA in druge
(Office 365) ipd. interesu, ki udelezence drzave, kjer
jo izvaja posameznega ima
upravljavec razreda/ pogodbeni
za namen letnika); obdelovalec
izvajanja uporablja se vzpostavljeno
programa eno ali svojo
srednjesol. dvofaktorska infrastrukturo
izobraZev. v identifikacija; v skladu s
skladu z prenos je pogodbo z
Zgim/ZPSl/, Sifriran od obdelovalcem
osebne vira do in na podlagi
podatke ponora (end- sprejetih
uciteljev pa to-end standardnih
na podlagi AES256 GCM pogodbenih
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48. ¢lena meeting klavzul, ki jih
ZDR, ker je encryption) je sprejela
to potrebno Evropska
za izvajanje Komisija
njihovih
obveznosti
iz delovnega
razmerja

Pojasnilo kratic: 77 - Zakon o zavodih

OZ - Obligacijski zakonik ZVOP-1 - Zakon o varstvu osebnih podatkov

ZOFVI - Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZzevanja ZIntPK - Zakon o integriteti in preprecevanju korupcije

GDPR - Splosna uredba o varstvu osebnih podatkov ZNB - Zakona o nalezljivih boleznih

ZEPDSV - Zakon o evidencah na podrodju dela in socialne varnosti ZSolPre-1 - Zakon o $olski prehrani

ZVZD-1 - Zakon o varnosti in zdravju pri delu

ZVPI - Zakon o vrednotenju in priznavanju izobraZzevanja

ZDR-1 - Zakon o delovnih razmerjih Pravilnik - Pravilnik o Solski dokumentaciji v srednjesolskem izobraZevanju

ZVis — Zakon o visokem Solstvu

Sole vodijo naslednje evidence z osebnimi podatki dijakov:
1. evidenco prijavljenih kandidatov za vpis,
2. evidenco vpisanih ter evidenco vpisanih po letnikih, oddelkih in skupinah v redovalnicah,

3. osebni list, ki se vodi za vsakega vpisanega od vkljucitve dokoncanja izobraZevanja oziroma do izpisa,
4. mati¢no knjigo, ki obsega splosne podatke o vpisanih, o poteku njihovega izobrazevanja od vkljucitve do kon¢anja izobrazevanja

oziroma do izpisa,

. evidenco podatkov o gibalnih sposobnostih in morfoloskih znacilnostih vpisanih,

. zapisnike sej izpitnega odbora za zakljucni izpit,

. zapisnike zaklju¢nih izpitov,

. porocilo o zakljuénem izpitu,

9. zapisnike o izpitih, ki obsegajo prijavo k izpitu, potek izpita in dosezeno oceno,

10. evidenco o dijakih, ki jih obravnava svetovalna sluzba,

11. evidenco vpisanih, ki se izobrazujejo izredno in evidenco kandidatov, ki opravljajo izpite,
12. evidenco o preverjanju in ocenjevanju znanja,

13. evidenco izdanih dokumentov o kon¢anem izobrazevanju.

0 3 QN n
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Zakon o izobrazevanju odraslih

VIII. EVIDENCE IN DOKUMENTACIJA

1. Evidence in dokumentacija v javnoveljavnih izobrazevalnih programih

62. ¢len (vrsta evidenc in dokumentacije)

(1) Evidence in dokumentacija v programu osnovne $ole za odrasle in javnoveljavnih izobrazevalnih programih za odrasle

obsegajo:

— evidence, ki so dolo¢ene s tem zakonom,

—javne listine, ki jih izvajalec programa osnovne Sole za odrasle oziroma javnoveljavnega izobrazevalnega programa za odrasle izdaja
udelezencem, in

— druge dokumente, v katerih in na podlagi katerih nastajajo podatki, ki se vpisujejo v evidence, ali s katerimi se nacrtuje, organizira in
izvaja program.

(2) Za vodenje dokumentacije in evidenc za odrasle v programih gimnazij se uporablja zakon, ki ureja gimnazije, v programih
poklicnega in strokovnega izobrazevanja pa se uporablja zakon, ki ureja poklicno in strokovno izobrazevanje.

(3) Podrobnejso vsebino in vrste javnih listin ter drugih dokumentov, njihov na¢in vodenja in obdelave podatkov iz prvega odstavka tega
¢lena, dolo¢i minister.

63. Clen (evidence)

(1) Izvajalec programa osnovne Sole za odrasle za potrebe

izobrazevalnega dela vodi naslednje evidence s podatki o udelezencih:

1. evidenco o prijavljenih kandidatih za vpis,

2. evidenco o udelezencih,

3. osebni list, ki se vodi za vsakega udelezenca od vkljucitve do dokoncanja izobrazevanja oziroma do izpisa,

4. mati¢no knjigo, ki obsega sploSne podatke o vpisanih, o poteku njihovega izobrazevanja od vkljucitve do kon¢anja izobrazevanja
oziroma do izpisa,

5. evidenco o preverjanju in ocenjevanju znanja,

6. evidenco o izpitih in

7. evidenco o izdanih javnih listinah.

(2) 1zvajalec javnoveljavnih izobrazevalnih programov za odrasle za potrebe izobrazevalnega dela vodi naslednje evidence s podatki o
udeleZencih:

— evidenco o prijavljenih kandidatih za vpis,

— evidenco o udeleZencih in

— evidenco o izdanih javnih listinah.
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(3) Evidence iz prvega in drugega odstavka tega ¢lena vsebujejo:

. zaporedno Stevilko,

. osebno ime,

.EMSO,

. spol,

. kraj in drZavo rojstva,

. naslov v Republiki Sloveniji, na katerem udelezenec stalno oziroma zacasno prebiva (ob¢ina, naselje, ulica, hiSna Stevilka ter dodatek
k hi$ni Stevilki in Stevilka stanovanja, e obstajata),

7. stalni oziroma zac¢asni naslov v tujini (ime in koda drzave, ime ozjega obmocja, ¢e v drZavi obstaja, kraj, ulica in hi$na Stevilka ter
dodatek k hiSni Stevilki in Stevilka stanovanja, ¢e obstajata, poStna Stevilka in ime poSte oziroma drugi podatki, ki se v tujini Stejejo kot
sestavni del naslova),

8. drzavljanstvo,

9. zaposlitveni status,

10. podatke o starSih v programu osnovne Sole za odrasle (osebno ime, naslov prebivalisca, telefonska Stevilka, na katero je mogoce
poslati nujna sporocila), kadar je udelezenec mlajsi od 18 let,

11. program ali dejavnost in eviden¢no Stevilko iz uradnega registra programov (vrsta in podrocje izobrazevanja po KLASIUS).

(4) Evidenca o udelezencih iz 2. tocke prvega odstavka in druge alineje drugega odstavka tega ¢lena poleg podatkov iz prejSnjega
odstavka vsebuje Se podatke o prijavi, vpisu, datumu vkljucitve oziroma datumu zacetka izobraZevanja, poteku izobrazevanja, datumu
izpisa in datumu zakljucka izobraZzevanja.

(5) Evidenca o preverjanju in ocenjevanju znanja poleg podatkov iz tretjega odstavka tega ¢lena vsebuje Se ocene iz posameznih
predmetov, predmetnih podroc€ij oziroma drugih sestavin izobrazevalnega programa, kadar je izobraZzevanje organizirano tako, da se
znanje udeleZencev preverja in ocenjuje sproti.

(6) Evidenca o izpitih poleg podatkov iz tretjega odstavka tega ¢lena vsebuje Se podatke o poteku izpita in o dosezeni oceni ter osebno
ime izprasevalca oziroma ¢lanov izpitne komisije, kadar udelezenec opravlja izpit pred komisijo.

(7) Evidenca o izdanih javnih listinah iz 7. to¢ke prvega odstavka in tretje alineje drugega odstavka tega ¢lena poleg podatkov iz tretjega
odstavka tega Clena vsebuje Se podatke o vrsti in Stevilki ter datumu izdane listine.

(8) Evidence iz tega ¢lena se hrani trajno.

(9) Nacin vodenja evidenc in obdelavo podatkov dolo¢i minister.

64. ¢len (javne listine)

(1) Ko udelezenec v programu osnovne Sole za odrasle opravi vse obveznosti po programu za posamezen razred, mu izvajalec izda letno
spricevalo, ko zakljuci vse obveznosti po programu, pa mu izda zaklju¢no spricevalo o kon¢ani osnovni $oli.

AN DN BN WD
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(2) Izvajalec javnoveljavnega izobrazevalnega programa za odrasle izda udelezencu v tem programu potrdilo o usposabljanju, ki je javna
listina, s prilogo, ki vsebuje popis znanj in vesc¢in, pridobljenih v programu.

Evidence in dokumentacija v svetovalni dejavnosti javne sluzbe

65. ¢len (vrsta evidenc in dokumentacije)

Evidence in dokumentacija v svetovalni dejavnosti javne sluzbe obsegajo:

— evidence, ki so doloCene s tem zakonom in

— druge dokumente, v katerih in na podlagi katerih nastajajo podatki, ki se vpisujejo v evidence, ali s katerimi se nacrtuje, organizira in
izvaja program.

66. Clen (evidence)

(1) Izvajalec javne sluzbe za potrebe svetovalnega dela vodi evidenco s podatki o udelezencih.

(2) Evidenca iz prejSnjega odstavka vsebuje:

1. zaporedno S$tevilko,

. osebno ime,

. EMSO,

. spol,

. kraj in drZava rojstva,

. naslov v Republiki Sloveniji, na katerem udelezenec stalno oziroma zacasno prebiva (obcina, naselje, ulica, hiSna Stevilka ter dodatek
k hi$ni Stevilki in Stevilka stanovanja, e obstajata),

7. stalni oziroma zac¢asni naslov v tujini (ime in koda drzave, ime ozjega obmocja, ¢e v drZavi obstaja, kraj, ulica in hi$na Stevilka ter
dodatek k hiSni Stevilki in Stevilka stanovanja, ¢e obstajata, poStna Stevilka in ime poSte oziroma drugi podatki, ki se v tujini Stejejo kot
sestavni del naslova),

8. drzavljanstvo,

9. izobrazbo,

10. zaposlitveni status,

11. podatki o vkljucitvi in zakljuku svetovanja,

12. podrocje in potek svetovanja ter

13. drugo dokumentacijo.

(3) Evidenca iz prej$njega odstavka se hrani pet let od vnosa podatkov.

(4) Nacin vodenja evidence in obdelavo podatkov dolo¢i minister.
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